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Circolare n° 34                  Guasila, 5 ottobre 2021 

                                                                                                 Al personale docente della scuola secondaria 

                                                                                                                                                        p.c. alla DSGA 

       Sito e bacheca registro 

OGGETTO: MODALITÀ DI UTILIZZO ORE A DISPOSIZIONE PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA 

 
I docenti della scuola secondaria con un numero di ore a disposizione maggiore a 3 dovranno 
predisporre una progettazione delle attività da svolgere in tali ore. 
Essa dovrà contenere: 
 

 l’individuazione delle ore e del giorno in cui esse vengono svolte; 

 le classi alle quali le ore vengono destinate; 

 la definizione degli obiettivi, delle attività e/o le strategie metodologiche e didattiche che 
vengono proposte. 

 
I docenti con un numero di ore a disposizione pari o inferiore a tre, non dovranno redigere  
progettazione. 
 
Tuttavia, si ricorda che le ore a disposizione rientrano a tutti gli effetti nell’orario di cattedra del singolo 
docente (CCNL art 28 c6) e come tali, non possono essere gestite in modo discrezionale dallo stesso, 
che dovrà garantire supporto nelle classi in cui sono presenti alunni con difficoltà, per interventi 
didattici ed educativi individualizzati o personalizzati. 
 
Si ricorda, altresì, come deliberato dal collegio docenti, che la sostituzione di un docente assente 
rimane comunque esigenza prioritaria degli insegnanti con ore a disposizione, al fine di garantire un 
intervento didattico nelle classi con docente assente. 
 

 

 
F.to     Il Dirigente Scolastico 

                             Dr.ssa Alessandra Cocco 
                                                                                                       [firma autografa sostituita dall’indicazione a    

                                                                                                        stampa ai sensi D.Lgs. 39/1993 art. 3, c. 2 
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